
แบบแจ้งซ่อมอาคารสถานท่ีวิทยาลยัการอาชีพพนัสนิคม 
สว่นที ่1   ส าหรบัผูข้อใชบ้รกิาร 
ขา้พเจา้   นาย/นาง/นางสาว ……………………………………………………………..……………หมายเลขโทรศพัท ์........................................ 

 

รายการท่ีประสงคใ์ห้ซ่อม รายละเอียด 
ไฟฟ้า / โทรศพัท ์
  หลอดไฟ          พดัลม                 เครือ่งปรบัอากาศ 
  โทรศพัท ์         เครือ่งท าน ้าเยน็     อื่นๆ (ระบุ) .................................. 
ประปา / สุขาภบิาล 
  ท่อประปา         ก๊อกน ้า               หวัฉดีช าระ      
  ระบบชกัโครก    ระบบน ้าทิง้          ระบบก าจดัสิง่ปฏกิลู   
  อื่นๆ (ระบุ) .................................................................................................... 
ไม ้/ ปนู / เหลก็ / ผา้ 
  โต๊ะ           เกา้อี้               ตู ้                     ประต ู        
  หน้าต่าง     ลกูบดิ/กลอน       เพดาน/หลงัคา   พืน้/ผนงั/เสา 
  มา่น/มูล่ ี ่     อื่นๆ (ระบุ) …………………………………………………….   
ถนน / สนาม 
(ระบุ) …………………………………………………………………………………..   
เครือ่งจกัร / เครือ่งยนต ์
(ระบุ) ………………………………………………………………………………….   
            

 
 หมายเลขครุภณัฑ ์(ถา้ม)ี ……………………………………... 
 หมายเลขหอ้ง …………….. อาคาร ..................................... 

บรเิวณสถานที ่………………………………………………. 
………………………………………………………………… 
ลกัษณะการช ารุด 
…………………………………………………………………
…………………………………………………………………
…………………………………………………………………
…………………………………………………………………
………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………
…………………………………………………………………
…………………………………………………………………
………………………………………………………………… 

 
ลงชื่อ ......................................................... ผูข้อรบับรกิาร 

         ............/............/............ 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -------------------------------------------------------
สว่นที ่2   ส าหรบั หวัหน้างานอาคารสถานที่                                                       เลขที ่........................... 

 

เรยีน     .........................................., .........................................., ..................................... ..... 
 

โปรดด าเนินการ  และรายงานผลการปฏบิตังิานตามแบบฟอรม์ดา้นหลงั 
 

ลงชื่อ .......................................................  
            หวัหน้างานอาคารสถานที ่

       ............/............/............ 
 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สว่นที ่3   ส าหรบัผูข้อใชบ้รกิาร               เลขที ่...........................
            

แบบประเมินผลการให้บริการ 
 

ขอความร่วมมอืจากผูร้บับรกิาร โปรดกรอกแบบประเมนิผลการใหบ้รกิารดา้นล่าง  แลว้ตดัเอกสารน้ี เฉพาะส่วนที ่ (3) สง่ใหก้บัหวัหน้า
งานอาคารสถานที ่ หรอือาจมอบไปกบัเจา้หน้าที่ผูใ้หบ้รกิาร ตามแต่ท่านเหน็วา่วธิใีดเหมาะสม  เพื่อทางวทิยาลยั ฯ ใชเ้ป็นขอ้มลูส าหรบั
ปรบัปรงุ/พฒันาการใหบ้รกิารต่อไป 
 

1.   ระยะเวลาการให้บริการ  (การตรงเวลานัดหมาย, ความเหมาะสมของระยะเวลาทีใ่ชป้ฏบิตังิานจนงานแล้วเสรจ็) 
(    )  ควรปรบัปรงุ         (    )  พอใช ้        (    )  ด ี        (    )  ดมีาก 

2.   การให้บริการของเจ้าหน้าท่ี  (สภุาพ, กระตอืรอืรน้, เอาใจใส,่ รบัผดิชอบ)  
(    )  ควรปรบัปรงุ         (    )  พอใช ้        (    )  ด ี        (    )  ดมีาก 

3.   ความพึงพอใจต่อผลงาน  (งานแลว้เสรจ็, ครบถว้น, ถูกตอ้ง, ไดค้ณุภาพ, ตรงความตอ้งการ) 
(    )  ควรปรบัปรงุ         (    )  พอใช ้        (    )  ด ี        (    )  ดมีาก 

4. ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ (ถ้ามี) ............................................................................................................................. ........................ 
 

ลงชื่อ ......................................................... ผูร้บับรกิาร



 
 

สว่นที ่4   ส าหรบัเจา้หน้าทีผู่ใ้หบ้รกิาร 
 

แบบรายงานผลการปฏิบติังาน 
 

แบบฟอรม์น้ี ใหเ้จา้หน้าทีเ่ฉพาะผูล้งมอืปฏบิตังิานใหบ้รกิาร กรอกส่งหวัหน้างานอาคารสถานที ่เมื่องานแลว้เสรจ็ 
 

 เริม่ปฏบิตังิาน วนัที ่.....................................................................................  เวลา ................................ น. 
 งานแลว้เสรจ็ วนัที ่.....................................................................................  เวลา .......................... ...... น. 
 วสัดทุีใ่ช้ในการซ่อม  

  เบกิจากวสัดสุ ารองที่มอียู ่ ดงัน้ี  ............................................................................................................  
...........................................................................................................  

   เบกิจากการจดัซือ้ใหม ่ ดงัน้ี     ............................................................................................................  
...........................................................................................................  

 ปญัหาอุปสรรค/ขอ้เสนอแนะ (ถา้ม)ี …………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………… 
 

 
ลงชื่อ ............................................................ ผูป้ฏบิตังิาน 
       ( ......................................................... ) 
 
ลงชื่อ ............................................................ ผูป้ฏบิตังิาน 
       ( ......................................................... ) 
 
ลงชื่อ ............................................................ ผูป้ฏบิตังิาน 
       ( ......................................................... ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
ขัน้ตอนการให้บริการซ่อมบ ารงุอาคารและสถานท่ี 
 

1.  ผูข้อใชบ้รกิาร กรอกแบบฟอรม์ สว่นที ่1 สง่ธุรการวทิยาลยั   
2.  ธรุการกลุ่มงาน ลงบนัทกึการขอใชบ้รกิาร และเสนอหวัหน้างานอาคารสถานที่  
3.  หวัหน้ากลุ่มงาน พจิารณาสัง่การ  ในแบบฟอรม์ สว่นที ่2 
4.  ธรุการกลุ่มงาน สง่ใบสัง่การให ้ช่างซ่อมบ ารงุ 
5.  ช่างซ่อมบ ารงุ ด าเนินการซ่อมบ ารงุตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย  และเมื่องานแลว้เสรจ็  

-  ใหฉี้กแบบฟอรม์ประเมนิผลการใหบ้รกิาร (สว่นที ่3 ของแบบฟอรม์น้ี)  ใหผู้ข้อใชบ้รกิารเพื่อประเมนิผลการ
ใหบ้รกิาร  (และรอรบัคนื หากผูข้อใชบ้รกิารประสงคจ์ะฝากแบบประเมนิทีก่รอกแล้ว ไปสง่ใหก้บัหวัหน้างาน
อาคารสถานที ่) 

-  กรอกแบบรายงานผลการปฏบิตังิาน  สว่นที ่4  สง่หวัหน้างานอาคารสถานที่ 
6.  ผูข้อใชบ้รกิาร  ประเมนิผลการใหบ้รกิาร (ส่วนที ่3  ของแบบฟอรม์น้ี)  แลว้สง่ไปที ่หวัหน้างานอาคารสถานที ่ โดยตรง   
 หรอื ฝากสง่ไปกบัช่างซ่อมบ ารงุ  ตามแต่จะเหน็วา่วธิใีดเหมาะสม   
 


