
     บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ  วิทยาลัยการอาชีพพนัสนิคม    
 

ท่ี    ศธ ๐๖๖๑.๑3 /    วันท่ี  

 

เร่ือง รายงานผลการปฏิบัติหนาท่ีราชการ 
       

เรียน   ผูอำนวยการวิทยาลัยการอาชีพพนัสนิคม 
 

ดวย ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว...................................................................ตำแหนง.......................................... 
ไดรับมอบหมายตามคำส่ังวิทยาลัยการอาชีพพนัสนิคมท่ี.................../....................ลงวันท่ี.............................................. 
ใหปฏิบัติหนาท่ีราชการดังนี้.............................................................................................................................................. 
ในวันท่ี................เดือน...........................พ.ศ............................ถึงวนัท่ี...............เดือน.........................พ.ศ........................ 
ซึ่งขาพเจาไดปฏิบัติหนาท่ีตามคำส่ังดังกลาวแลวมีรายละเอียดดังนี้ (หากมีงานเพิ่มเติมใหแนบมาดวย) 
.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

 ปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติหนาท่ีราชการ................................................................................................ 

.......................................................................................................................................................................................... 

 ขอคิดเห็นและขอเสนอแนะหรือส่ิงท่ีควรคิดวาควรจะปรบัปรุงแกไข................................................................. 

.......................................................................................................................................................................................... 
  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

        ลงช่ือ.................................................. 

              (.................................................) 
 

เรียนเสนอ  ผอ. 

.........................................................    ความคิดเห็นของผูอำนวยการ 

.....................................................หัวหนางานบุคลากร  ................................................................. 

    (วาท่ีเรือตรีธงชัย  ปานผดุง)        ……………………………..………………………….. 
     

  

 

…………………………………………รองผูอำนวยการตามสายงาน      (นายเกียรติสยาม  ล้ิมตระกูล) 

(..............................................)               ผูอำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีสระแกว 

    รักษาการในตำแหนง ผูอำนวยการวิทยาลัยการอาชีพพนัสนิคม 

 



  

 

 

๑.  ขอมูลบุคลากรไปราชการ     อบรม    ศึกษาดูงาน     ประชุม   อื่นๆ 

     ช่ือ-สกุล   ............................................................................  ตำแหนง  ...................................................... 

     ฝาย/แผนกวิชา  ..............................................................................................  วิทยาลัยการอาชีพพนัสนิคม 

๒.  ขอมูล   อบรม    ศึกษาดูงาน     ประชุม   อื่นๆ 

     ๒.๑  หัวขอเร่ือง  .......................................................................................................................................... 

     ........................................................................................................................................................................ 

            ตามคำสั่งวิทยาลัยฯ  ท่ี ....................................................................................................................... 

     ๒.๒  ประเภทของการเดินทางไปราชการ/อบรม/ศึกษาดูงาน/ประชุม/สัมมนา 

             (   )  ดานวิชาชีพ                         (   )  ดานการจัดการเรียนการสอน/สนับสนุนการสอน 

             (   )  ดานการปฏิบัติงานในหนาท่ีพิเศษ      (   )  งานโครงการนโยบาย 

             (   )  ปฏิบัติงานในหนาท่ี                       (   )  อื่น  ๆ  ................................................. 

      ๒.๓  สถานท่ี  อบรม/ศึกษาดูงาน/ประชุม.................................................................................................

 ................................................................................................................................................................. 

      ๒.๔  หนวยงานดำเนินการ   

             (   )  สอศ. / หนวยงานในสังกัด  สอศ. คือ        

             

             (   )  หนวยงานอื่น  คือ                   

      ๒.๕  ระยะเวลา   ภาคเรียนท่ี  ........  ปการศึกษา  ...............  ระหวางวันเดือนป ................................... 

            รวมจำนวนท้ังหมด  .............  วัน  คิดเปนช่ัวโมง  จำนวน .............  ช่ัวโมง   

 ๒.๖  งบประมาณท่ีใช        

  เงินบำรุงการศึกษา        เงินงบประมาณ เปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการครั้งนี ้

   จำนวน    บาท (     )    

                                   ตัวเลข                                                    ตัวอักษร 

      ๒.๗  การใชประโยชนจากการอบรม/ศึกษาดูงาน/ประชุม      

             (   )  ปฏิบัติงานในหนาท่ีรับผิดชอบ     (   )   ขยายผลแกบุคลากรในสถานศึกษา 

             (   )  อื่นๆ  ระบุ................................................................................................................................... 

๓.  เอกสาร/ตำรา 

             

             

             

 

แบบรายงานการเดินทางไปราชการอบรม/ศึกษาดูงาน/ประชุม/สัมมนาของบุคลากร 

วิทยาลัยการอาชีพพนัสนิคม 

 



 

๓ 

๔.  รายละเอียดการไปอบรม/ศึกษาดูงาน/ประชุม สัมมนา ฯลฯ ใหเขียนรายละเอียด โดยบรรยายสิ่งท่ีได  

สังเกตรูเห็น หรือไดรับถายทอด มาใหชัดเจน 

            

            

            

             

             

             

             

 

๕.  สรุปขอคิดเห็น/ขอเสนอแนะ  

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 
 

                                                    ขอรับรองวาขอมูลท่ีรายงานขางตนเปนจริงทุกประการ 

                                                      

         ลงช่ือ .......................................................  ผูรายงาน 

                                                                     (.....................................................) 

                                                            วันท่ี         เดือน                    พ.ศ....................... 

 

      เรียนเสนอผูอำนวยการ    

      ........................................................... 

      ............................................................ 

 

      .........................................................รองผูอำนวยการ 

               (นายสุรชัย  ตีหลา) 
 

      ความคิดเห็นของผูอำนวยการ 

      ........................................................... 

      ........................................................... 

 

             (นายเกียรติสยาม  ล้ิมตระกูล) 

           ผูอำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีสระแกว 

                                                    รักษาการในตำแหนง ผูอำนวยการวิทยาลัยการอาชีพพนัสนิคม 


	เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพพนัสนิคม

