
                  
 
      
 

บนัทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลยัการอาชีพพนัสนิคม 
 

ท่ี   ศธ ๐๖๖๑.๑๓ /พเิศษ                    วนัท่ี   
 

เรื่อง ขออนุญาตเดนิทางไปราชการ  
   

เรียน  ผูอ้ านวยการวทิยาลยัการอาชพีพนสันิคม 
 

 ดว้ยขา้พเจา้      ต าแหน่ง    พรอ้มดว้ย   
1)           4)     7)     
2)           5)     8)     
3)           6)     9)     
10)                 11)                      12)       
 

มคีวามประสงคข์ออนุญาตไปราชการเพือ่          
ระหว่างวนัที ่     ถงึวนัที ่    ณ       
 

 ทัง้นี้ ในการเดินทางไปราชการตามวนั เวลา และสถานที่ดงักล่าว ข้าพเจ้าได้มอบหมายงาน           
ให.้............................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................... 
และขออนุญาต ดงันี้  
 

1.   เดนิทางโดยรถวทิยาลยั ทะเบยีน       คนขบัรถ     
2.   เดนิทางโดยรถสว่นตวั ทะเบยีน       คนขบัรถ     
3.   เดนิทางโดยรถโดยสารประจ าทาง        
4.   ไมข่อเบกิค่าใชจ้่ายจากตน้สงักดั................................................................................. 
5.   เบกิจากสถานศกึษาตน้สงักดั..................................................................................... 
        

 จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบ 

                (ลงชื่อ)...................................................ผูข้ออนุญาต 
                (....................................................) 
         ต าแหน่ง..................................................    
          
 

  (ลงชื่อ)................................................... 
                    (นายพรชัย  ศรมณี) 
                     หัวหน้างานบุคลากร 


