
 
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ        วิทยาลัยการอาชีพพนัสนิคม                                                                        

ที่      ศธ 0661.13/                                 วันที่                                                                 

เรื่อง   ขอคืนเงินค่าใชจ้่ายเดินทางไปราชการ                                                                                 

เรียน   ผูอ้ำนวยการวิทยาลัยการอาชพีพนัสนิคม 
 

     ข้าพเจ้า .............................................................................ตำแหน่ง .................................................................. 

ได้ยืมเงินในการเดินทางไปราชการเพื่อ............................................................................................................................. 

......................................................................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................................................................
สถานที่....................................................................................................... จังหวัด..........................................................
ตามสัญญายืมเงินเลขที่.............................  ลงวันที่..........................................  จำนวนเงิน.....................................บาท  
(...................................................................) และได้ส่งเอกสารในการเบิกจา่ยเงนิ ค่าใช้จา่ยในการไปราชการเพื่อชดใช้
เงินยืมเป็นจำนวนเงิน.......................................บาท (.....................................................................................................) 
 

ในการนี้  ข้าพเจา้ขอคืนเงินค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ  จำนวนเงิน..............................................บาท  
(................................................................................)  ตามใบเสร็จรับเงิน เล่มที่............................ เลขที่....................... 
ลงวันที่............................................................................. 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 

 
  ลงชื่อ...........................................................    

(..........................................................)      
                       ตำแหน่ง.......................................................... 

เรียน  ผอ. วก. พนัสนิคม 
 
 
 

 
          (นางสาวสดุาทพิย์  ขาวฉลาด)                                        
                หัวหน้างานการเงิน  
     
เรียน  ผอ. วก. พนัสนิคม         
 
 
 
 
 

      (นายเกียรติศกัดิ์  สทุธิปัญโญ) 
   รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร     
 

 
 

(นางจารุวรรณ  แก่นทพิย)์ 
ผู้อำนวยการวทิยาลัยการอาชพีพนัสนิคม 



 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ        วิทยาลัยการอาชีพพนัสนิคม                                                                        

ที่      ศธ 0661.13/                                 วันที่                                                                 

เรื่อง   ขอเบิกเงินเพิ่ม ค่าใช้จา่ยเดินทางไปราชการ                                                                          

เรียน   ผูอ้ำนวยการวิทยาลัยการอาชพีพนัสนิคม 
 

 ข้าพเจ้า ..............................................................................ตำแหน่ง ................................................................ 

ได้ยืมเงินในการเดินทางไปราชการเพื่อ............................................................................................................................ 

......................................................................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................................................................

สถานที่..........................................................................................จังหวัด.................................................................. 

ตามสัญญายืมเงินเลขที่..................................ลงวันที่................................  จำนวนเงิน........................................บาท  

(...................................................................... ..............) และได้ส่งเอกสารในการเบิกจ่ายเงิน  ค่าใช้จ่าย 

ในการไปราชการเพื่อชดใช้เงินยืมเป็นจำนวนเงิน.......................................บาท (...........................................................) 

ในการนี้  ข้าพเจ้าขอเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเพิ่มเติม  เป็นจำนวนเงิน................บาท  

(...................................................................................................)   
  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
                                                                                                           

  ลงชื่อ...........................................................             
         (.....................................................) 
ตำแหน่ง..................................................... 

 
 

เรียน  ผอ. วก. พนัสนิคม 
 
 

        (นางสาวสดุาทพิย ์  ขาวฉลาด)                                        
              หัวหน้างานการเงิน           

   
เรียน  ผอ. วก. พนัสนิคม   

              
 
              

    (นายเกียรติศกัดิ ์ สุทธิปัญโญ)  
รองผู้อำนวยการฝา่ยบรหิารทรพัยากร    
 

 
 

(นางจารุวรรณ  แก่นทพิย์) 
ผู้อำนวยการวทิยาลัยการอาชพีพนัสนิคม 

 



 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ        วิทยาลัยการอาชีพพนัสนิคม                                                                        

ที่      ศธ 0661.13/                                 วันที่                                                                 

เรื่อง   รายงานการส่งใช้เงินยืม                                                                                                 

เรียน   ผูอ้ำนวยการวิทยาลัยการอาชพีพนัสนิคม 
 

 ข้าพเจ้า                   ตำแหน่ง                 . 
ได้ยืมเงินเพื่อ                   . 
               .
               . 

สถานที่                     จังหวัด                               . 
ตามสัญญายืมเงินเลขที่          ลงวันที่        จำนวนเงิน                           บาท 
(                      )  และได้ส่งเอกสาร เป็น  ใบสำคัญ  ใบเสร็จรับเงิน 
เพื่อชดใช้เงินยืมเป็นจำนวนเงิน                         บาท (                                                 ) 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
      ลงชื่อ                                                    .  

                    (                                         ) 
  ตำแหน่ง                                    . 

 
 
 
 

เรียน  ผอ. วก. พนัสนิคม 
 
 
 
 
 

     (นางสาวสุดาทพิย์  ขาวฉลาด)                                        
            หัวหน้างานการเงิน  
     
เรียน  ผอ. วก. พนัสนิคม   

                                   
 
 
 
 

    (นายเกียรติศกัดิ ์ สุทธิปัญโญ) 
รองผู้อำนวยการฝา่ยบรหิารทรพัยากร     
             

 
 

(นางจารุวรรณ  แก่นทพิย์) 
ผู้อำนวยการวทิยาลัยการอาชพีพนัสนิคม 

 


